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Informe: o noviembre 2025 , v 30 noviembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Recursos Humanos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
-| en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

A mente enunmatlvas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brmde apoyo en la elaboracion de documentos oﬂmales de la Subd|recc10n de Recursos Humanos, en materia
legal laboral.

b) Brihdé apoyo administrativo a la Subdireccién de Recursos Humanos.
c) Brindé apoyo en la elaboracion de documentos oficiaie's en materia legal laboral.

-d) Brindé apoyo en el registro fisico y digital de los documentos y expedientes que ingresan y egresan en la
-Direccion de Recursos Humanos relacionados a ||cenCIas lactancias, procesos dlSClplmarlos y otros en materia
legal Iaboral '

e) Brlnde apoyo en la actualizacion de la base de datos de los expedlentes que ingresan a la Direccion de
Recursos Humanos en matena legal Iaboral

f) Brindé apoyo en la revision de documentos oflc1ales que ingresan en la Direccién de Recursos Humanos en
materia legal laboral. -

- @) Brindé apoyo en el seguimiento e incorporacién de documentos a expedientes relacionados a licencias,

lactancias procesos disciplinarios y otros en materia legal laboral.
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